《图书出版单位年度核验表》

填 表 说 明

一、《图书出版单位年度核验表》须用电子表格Excel填写。

二、表中凡涉及出版单位人员的情况，均以2016年填表时的实际情况为准。

三、表中代码须用大写英文字母。

四、填报说明

（一）表1《基本情况登记表》

1.单位类别：指：社科类、科技类、教育类、古籍类、大学类、少儿类、文艺类、美术类。在下拉菜单中选择。

2.单位职工总数：签订正式聘用合同的人员数。

（二）表2《领导班子情况登记表》

1.文化程度：在下拉菜单中选择。

2.出版专业职称栏下的“级别”：指：编审、副编审、中级、初级。

3.岗位培训证书：指参加新闻出版管理部门组织的岗位培训，并获得《岗位培训合格证书》的情况。

（三）表3《从业人员基本情况登记表》

1.此表填报的从业人员指签订正式聘用合同的人员，表２中的领导班子成员在此表中再填写一遍。

2.所在岗位：指：编辑、发行、校对、印制管理、一般管理、其他项目。在下拉菜单中选择。

3.文化程度：指：博士、硕士、大学本科、大专、高中及以下。在下拉菜单中选择。

（四）表4《图书出版情况汇总表》
1.图书利润总额：图书销售收入-成本-费用。

2.图书单品种平均利润：指出版图书总利润之和/出书总品种之和。
3.库存：指累计库存。

（五）表5《图书出版情况登记表》

1.分年度填报图书出版情况（含新书、再版书、重印书）。

2.书名：该项须完整填写书名。套书或丛书用间隔号隔开，如“丛书（套书）名·书名”；副书名或并列书名的，用“—”号隔开，如“书名—副书名”。书名之间不要有空格及回车符。

3.标准书号：将图书标准书号的“ISBN 978－7-”及“图书分类种次号”除去，只填报图书标准书号的剩余部分。例如：图书标准书号为“ISBN 978－7-100-04385-9/H·1100”，只填报“100-04385-9”即可。用“统一书号”出版图书登记在标准书号后。

4.图书类别：按中图分类法的一级分类代码填写。如“A”、“B”等，填报时以CIP数据为准。

5.是否中小学教材：中小学教材指列入国务院和省、自治区、直辖市教育行政部门审定颁发的《中小学教学用书目录》中的课本。在下拉菜单中选择，X代表小学课本；C代表初中课本；G代表高中课本。

6.是否教辅：指包含与上述教材相配套的教学辅导书。在下拉菜单中选择，X代表小学教辅；C代表初中教辅；G代表高中教辅。

7.再版重印：在下拉菜单中选择，再版用Z表示；重印用C表示（不含当年新书重印）。

8.发货码洋：图书定价×发货册数。

9.销售册数：指截至2014年12月31日（2014年度）和2015年12月31日（2015年度）实际已销售并已收到回款的图书册数。

10.销售码洋：定价×销售册数。

11.销售收入（含税）：图书定价×销售册数×折扣。

（六）表6《2014-2015年获奖情况登记表》
奖项：指出版的图书、单位（或内设机构）、职工个人等获得省部级以上政府部门或国家级行业协会颁发的奖项，并请在备注中注明颁发单位。
（七）表7《重点图书情况登记表》

项目名称：指省部级规划或资助项目的名称，如“十二五”、“十三五”国家重点出版物出版规划、国家古籍出版规划、国家出版基金、经典中国国际出版工程等。

（八）表9《从事社会公益事业情况表》

主要填写图书出版单位在2014年和2015年期间所从事的社会公益事业的情况。主要包括：开展全民阅读活动、支援边疆及少数民族地区的捐助、对希望小学的捐助、向公共图书馆的捐赠、对灾区和贫困地区的无偿支援等活动的情况。

（九）表10《受处罚情况表》

填写2014年和2015年内本单位受处罚的情况。须注明每次受处罚的时间、处罚原因、处罚结果、处罚执行单位、改进情况等问题。“处罚结果”项指被出版行政部门给予的通报批评、警示通知书、内部整顿、停业整顿或其他处罚。
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